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1 Yleistda Moodle 2.5:n kaytosta

Kirjaudu Moodle 2.5 -alustalle osoitteessa: http://moodle.hyvinkaa.fi/lukio
Vanhat Hyvinkaan lukioissa kaytettavat Moodlet |6ydat osoitteesta http://moodle.hyvinkaa.fi

Vanhat tunnukset ja salasanat eivat toimi uudessa ymparistdssa — voit kuitenkin luoda itse uuteen ymparistdon saman
tunnuksen samalla salasanalla ellei joku ole jo ottanut kyseista tunnusta kayttoon.

Moodle 2.5 suositellut selainversiot ovat (versionumero tai uudempi) Firefox (4+), Chrome (11+), Safari (5+), Opera
(9+), Internet Explorer (8+). Moodle 2.5 tukee ldhes kaikkia moderneja dlypuhelimia ja tabletteja.

Etusivulle on listattu kurssikategoriat, joista voit etsid haluamasi kurssin.

& Kurssikategoriat
Aidinkieli ja kirjallisuus
Englanti
Ruotsim
Pitka matematiikka
Lyhyt matematiikkao

- Reaaliaineet

Fysiikkaw
Kemia@

Sivun vasemmassa ja oikeassa reunassa olevia osioita kutsutaan lohkoiksi. Naita ovat esimerkiksi navigointi, asetukset ja
kalenteri. Omat kurssini -lohkossa on listattuna kaikki kurssit, joille olet jo kirjautunut. Navigointilohkosta voit mm.
siirtya omalle Moodle-kotisivullesi ja katsoa profiilisi tiedot. Asetukset -lohkosta voit muokata profiilisi asetuksia .

o5 NAVIGOINTI

& Moodle
O Katsaus kursseistani
B Sivuston seuranta
& Oma profiilini

B Omat kurssini

L5 ASETUKSET

B Omat profiiliasetukseni



1.1 Oma kotisivu

Jokaisella kayttajalla on oma kotisivu Moodlessa. Kotisivusi 16ytyy navigointilohkosta klikkaamalla Katsaus kursseistani
tai Omat kurssini ja osoitteesta http://moodle.hyvinkaa.fi/lukio/my. Talla sivulla on oletuksena listattu kaikki kurssit,
joille olet Moodlessa kirjautunut. Oma kotisivusi ei ndy muille Moodlen kayttajille.

MOODLE /' KATSAUS KURSSEISTANI Muokkaa tata sivua haluamaksesi

Moodle : Katsaus kursseistani

= KURSSIN YHTEENVETO =

MAB 1.3 Korpelainen

\'4__1 Sinulle on palautettu tehtdvid arvioitavaksi

Kemia

Electrons Waves and Photons - G482

Swiss Rolls and Sunflowers

lI_L—Il You have SCORM packages that need attenticon

Oman kotisivun muokkaaminen

Voit muokata oman kotisivusi rakennetta klikkaamalla Muokkaa tata sivua haluamaksesi -painiketta. Voit vaihtaa lohkon
paikkaa raahaamalla sita: klikkaa otsikkopalkkia hiiren vasemmalla painikkeella, pida painike pohjassa ja siirra lohko
uuteen paikkaan.

Voit myo6s lisata kotisivullesi uusia lohkoja. Valitse lisattava lohko sivun oikealla palstalla alimmaisena olevasta Lisaa
lohko -valikosta. Uusi lohko lisatdan alimmaksi oikealle palstalle, josta voit siirtda sen haluamaasi kohtaan. Jos haluat
poistaa lohkon sivulta, klikkaa Poista-kuvaketta lohkon otsikon alta. Poistetun lohkon voit ottaa myéhemmin takaisin
kayttoon Lisaa lohko -valikosta.

Kurssien yhteenveto

Kotisivullasi on lista kaikista kursseista joille olet rekisterditynyt Moodlessa. Jos kurssille on lisdtty esimerkiksi
tehtavanpalautuskansioita tai keskustelualueen viesteja, naytetdan niista tieto kurssin nimen alapuolella. Klikkaamalla
ilmoituksen kuvaketta saat lisatietoja.



1.2 Profiilin muokkaaminen

Paaset profiilisivullesi mm. klikkaamalla nimedsi sivun oikeasta ylareunasta tai Oma profiilini -> Nayta profiili -linkista
navigointivalikossa. Oletuksena profiilisivulla ndytetdan profiilikuva (jos olet ladannut kuvan Moodleen), maa,
paikkakunta, sdhkopostiosoite, kirjautumistiedot ja lista kursseista, joille olet Moodlessa rekisteroitynyt.

MOCDLE -~ OMA PROFIILINI -~ NAYTA PROFIILI

Testaaja Testaaja: Julkinen profiili

% NAVIGOINT S
B Moodle
O Katsaus kursseistani

Bm Sivuston seuranta

Testaaja Testaaja

% Oma profiilini

O Niytd profiili
Be Keskustelualueen viestit
B Blogit
O Viestit
O Omat yksityiset tiedostoni Maa  Suomi
O My badges Paikkakunta  Hyvinkss
B Omat kurssini Kurssiprofiilit ~ MAB 7.3 Korpelainen, Kemia, Electror e
Ensimméinen kirjautuminen  perjantai, 16 elokuu 2013, 15:13 (8 pdivis 18 tuntia)
Viimeksi kdytetty  sunnuntai, 25 elokuu 2013, 09:14 (5 sekuntia)
L8 ASETUKSET B

& Omat profiiliasetukseni

= Blogt
Bm Badges

Voit paivittaa profiilitietosi klikkaamalla Muokkaa tietoja -linkkia Asetukset-lohkosta.

~Yleinen

Etunimi, sukunimi ja sdhkopostiosoite ovat pakollisia tietoja.
Sahkopostiosoite voi olla myos keksitty, mutta jos haluat, etta
sinuun saadaan yhteytta sahkopostilla, kdyta olemassa olevaa ja
toimivaa sahkopostiosoitetta.

Etunimi* Testaaja

Sukunimi* Testaaja

Sahképostiosoite* | testi@example com

Sahkbpostiosoitteen naytts | Vain kurssiosallistujat saavat nanda osoitteeni [« Voit valita, ketka nakevat sahkopostiosoitteesi.

Sahkapostin muotoilu HTML-muotoilu E

Seuraavat asetukset voit jattaa oletusarvoihin. Keskustelualueiden

Postin kerdilytapa

Automaattinen tilaus

Keskustelualueen seuranta

Kun muokkaat tekstia

Paikkakunta*

Valitse maa*

Aikavyohyke

Ei kersilya (Posti per viesti)

Kylla: tilaa keskustelualue osallistuessani keskusteluun ]

Ei- ald pida kirjaa nakemistani viesteista E|
Kayt tekstinmuotoilunakymaa (rich text) [x]
Hyvink&a

Suomi

Palvelimen aika E

H Automaattinen tilaus-kohdan voit vaihtaa arvoon Ei: Al tilaa

keskustelualuetta automaattisesti, koska sdahkodposti ei ole kdytdssa
moodle-alustalla. Jos haluat koosteviestin keskustelualueiden
paivityksistd, jata tdma oletusarvoon ja vaihda viestiasetuksia
kohdasta 1.3 Viestiasetukset

Paikkakunta ja maa ovat pakollisia tietoja, muut tiedot voit jattaa
ennelleen.

Kuvaus-kenttaan voit kertoa itsestasi kaiken haluamasi editorin
avulla — voit lisata muotoiltua tekstid, kuvia, videoita, linkkeja, ...

Haluttu kieli | Suomi (f) [~ Muista kuitenkin Netiketti — tekijanoikeudet ja terve jarki.
Kuvaus Kirjasin ~| Kirjasinkoke |~ || Kappale = 4 53|
B I U#x |EESE S Q0HGMNA-Z-[wu Mahdotonta! Tuo en
== & A4l 2 | voi olla mina.
Tuplanolla, Kyll4 se olet
kuittaan.
Polku: p Y




- Kayttdjadkuva

Nykyinen kuva “

Poista [

Uusi kuva (%) Uusien tiedostojen kokoraja: 200Mt ja litetiedostojen maksimimaara: 4

+ | Lisaa =

> [ Tiedostot

-

Lisaa tiedostoja raahaamalla ne hiirella tahan

Kuvan kuvaus Testaaja

Voit vaihtaa kadyttajakuvaa joko tuomalla hiiren vasemmalla painikkeella kuvan esimerkiksi tietokoneen tyopoydalta tai
avoimessa ikkunassa olevasta kansiosta tai Lisda-linkista. Jos selaimesi tukee tiedostojen siirtamista raahaamalla, voit
"tiputtaa” tiedostoja suoraan Moodlen tiedostolaatikkoon alkaen versiosta Firefox 4, Internet Explorer 10, Safari 5,
Google Chrome 11, Opera 9. Kdytdnndssa siis uusin versio jokaisesta luetelluista selaimista tukee tiedostojen
"raahaamista”. Internet Explorer 10 vaatii toimiakseen vahintdan Windows 7 -kayttojarjestelman. Jos olet ladannut
uuden profiilikuvan, mutta se ei ndy profiilisivullasi, klikkaa selaimen Paivita-painiketta.

Tiedostonvalitsin

e

Viimeaikaizet tiedostot

[¢

L 5taa tiedosto I 1

URL-lataaja

@

=

Henkildkehtaiset tiedostot

2

Liitey Selaa.. ||Ei valittua tiedostoa.

Tallenna nimella:

79 Wikimedia

Tekijs: Testaajq Testaaja

Valitse lisenssi: Creativgd Commons - Tarttuva E

Lataa tama tiedosto

3

b

Voit tuoda tiedostoja (tdssa kuvia, mutta tarvittaessa myos muita tiedostotyyppeja) Lataa tiedosto-linkilla tietokoneen
kiintolevylta, USB-tikulta jne tai vaikkapa suoraan Wikimediasta hakemalla nimelld. Kuvien leveys ja korkeus kannattaa
valita riittdvan pieneksi (mielelldan alle 1024 x 1024 px), koska liian suuret kuvat eivat mahdu niille varattuun tilaan ja

suuret tiedostot vievat enemman tilaa palvelimella. Useimmiten luokkaa 256 x 256 px kuvat toimivat parhaiten — myos
kannykailla ja tableteilla moodlessa liikuttaessa.

Kuvia ja videoita ei aina tarvitse ladata moodle-ymparistddn — usein pelkka linkkikin riittda. Editorin
medianlisaspainikkeella Youtube-videoita voi etsia Wikimedian tapaan suoraan selaamalla. Koska moodle kayttaa
multimedia-suodatinta Youtube-osoitteen (linkin) kopioiminen Youtuben nettisivun osoiterivilta ( esimerkiksi
https://www.youtube.com/watch?v=W4uipnBkj-4 ) muunnetaan automaattisesti upotetuksi videoksi.



Kiinnostukset

Kiinnostuksenkohteet Li=33 tunnisteita pilkulla erotettuna

Kiinnostuksenkohteet ja
muut valinnaiset kentdit
voit jdttéd tyhjiksi tai
tdyttdd tdysin oman
harkinnan mukaan.

Valinnainen kentta

Verkkosivu
ICO-numero
Skypen ID
AlM 1D

Yahoo ID
MSN 1D
Tunnistenumerg
Laitos

Osasto
Puhelin
Matkapuhelin

Osoite

Tallenna lopuksi tiedot sivun alareunassa olevalla Tallenna tiedot —painikkeella

Tallenna tiedot



1.3 Viestintdaasetukset

Voit maaritella mita viesteja haluat vastaanottaa Moodlessa. Viestintdasetuksiin paaset klikkaamalla Viestit-linkkia
Asetukset-lohkosta, Omat profiiliasetukseni-valikon alta.

Sahkoépostin ldhettaminen on estetty moodle-palvelimella, mutta moodlen sisdiset viestit tulevat nakyviin ilmoituksina
”ponnahdusikkunassa” (yleensa sivun oikeassa alakulmassa).

Llusi viesti kdyttdjaltd Mauno Korpelainen
Erkki hoi! Oletko muistanut vastata tenttiin?

Mene viesteihin  Ohita

Kdytannossa viestintdasetuksia on harvoin tarvetta muuttaa.

MOODLE OMAT PROFIILIASETUKSEMI ~ VIESTIT
Viestit

Maarita tulevien viestien ilmoitustavat

Jarjestelm3 Ilmoitus ponnahdusikkunassa

Henkildkohtaiset viestit kiyttdjien valilld

€]

Kun olen kirjautuneena sis3ddn

Kun en ole kirjautuneena

Voit kuitenkin estda viestien lahetyksen kokonaan tai osalta moodlen kayttajista viestintdasetussivun lopusta.

Hairintatapauksissa ota yhteytta paakayttajaan.

Yleisasetukset

[C] Estd kaikki viestit, jos lihettdj3 ei ole kontaktilistallani
[C] Estd ilmoitukset viliaikaisesti:

Tallenna tiedot



1.4 Kurssille rekisterdityminen

Kurssit on jaettu kurssikategorioihin, jotka l6ytyvat Moodlen etusivulta. Osa kategorioista sisaltdd myos alakategorioita.
Osalle kursseista voit rekisteroitya itse — osalle kursseista opettaja poimii osallistujat.

Voit hakea kursseja Etsi kursseja -toiminnolla. Kirjoita hakukenttadn kurssin nimi tai jokin kurssin nimessa esiintyva sana.
Klikkaa kurssin nimea.

Usein kursseille padsya on rajoitettu kurssiavaimella, joka on kdytanndssa kurssin salasana. Jos kurssin tiedoissa on
avaimen kuva, tarvitset rekisterditymiseen kurssin opettajalta saamasi avaimen. Kun avain on tiedossasi, klikkaa kurssin
linkkia ja syota avainsana Kurssiavain-kenttdan.

w Itserekisteroityminen (Opiskelija)

Kurssiavain [ ] Nayta

Lisaa minut kurssialueelle

Klikkaa lopuksi Lisdd minut kurssialueelle -painiketta siirtydksesi kurssille. Avainta ei enaa kysyta kun tulet kurssin sivulle
seuraavan kerran. Kurssi nakyy nyt pikalinkkind Moodlen etusivulla Omat kurssini -lohkossa. Omat kurssini -valikko
|6ytyy myos navigointilohkosta.

1.5 Kurssityypit

Moodle-kurssit poikkeavat toisistaan paitsi sisall6ltdan, myos rakenteeltaan ja toiminnoiltaan.

Aihemuotoisella kurssilla opettaja voi jakaa kurssin sisadllon aihekokonaisuuksiin, jotka eivat ole viikkoaikatauluun
sidottuja. Viikkomuotoisella kurssilla jokainen kurssin sisdltéosio vastaa yhta viikkoa ja sisdltda yleensa sille viikolle
tarkoitetut aineistot ja aktiviteetit (kuten tehtavien palautuskansiot).

Kurssin sisalté on keskella, jaettuna joko viikko- tai aihemuotoiseen rakenteeseen. Ensimmaisessa osiossa on yleensa
kurssin johdanto ja muita tietoja kurssista. Lahes kaikilla kursseilla on kdytossa Uutiset-keskustelualue, johon vain
opettaja voi lisdta ajankohtaisia asioita. Uudet uutisaiheet ndytetddan myos (oletuksena) sivun oikealla palstalla
Viimeisimmat uutiset -lohkossa. Opiskelija voi kirjoittaa vastauksen opettajan lahettdmaan uutisviestiin, mutta vain
opettaja voi lisdta uusia uutisaiheita.

Jos kurssilla on ajastettuja tapahtumia - esimerkiksi tehtédvien palautuksia - ndkyvat ne Tulevat tapahtumat -lohkossa.
Lohkossa naytetdan palautuskansion nimi ja viimeinen mahdollinen palautuspdiva. Opettaja voi lisata kalenteriin myos
muita tapahtumia ja jokainen kayttdja voi lisatd henkilokohtaisia merkintoja. Kurssin kalenteriin paaset klikkaamalla
Siirry kalenteriin -linkkia Tulevat tapahtumat -lohkossa.

Kurssin ylareunassa olevasta polusta ndet milla sivulla olet menossa. Moodle-linkista paaset takaisin Moodlen etusivulle
ja kurssin nimea klikkaamalla kurssin etusivulle.

Voit myo6s kayttaa Navigointilohkoa siirtyaksesi eri sivuille. Navigointilohkossa olevia nuolia klikkaamalla saat nakyville
lisaa linkkeja. Asetukset -lohkosta ndet kurssilla annetut arvioinnit. Arviointisivulla naytetaan yksittdisten tehtavien ja
muiden aktiviteettien arvosanat, palautteet seka kaikkien arviointien yhteenveto.

Kaikki opettajat eivat kdayta Moodlen arviointitytkaluja. Opettaja voi myds piilottaa kurssin arvioinnit opiskelijoilta.



1.6 Aineistolinkit

Opettaja voi liittaa kurssille erilaisia aineistoja, kuten www-sivulinkkeja, kuvia ja dokumentteja. Kaytetyimpia
dokumenttityyppeja ovat Word-, PowerPoint-, Excel- ja PDF-tiedostot.
Aineis:olinkki 1
Aineis:olinkki 2
www_saimia_fi

Sisaltasivu o . o ] ]
Aineistotyypeillda on omat kuvakkeensa, joista ne voi tunnistaa.

2 Aktiviteetit

Opettaja voi lisata kurssille toimintoja, joita kutsutaan aktiviteeteiksi. Eniten kaytettyja aktiviteetteja ovat
tehtavapalautukset, keskustelualueet ja tentit.

! Tehtavan 2 palautuskansio

W=l Ryhmatehtavien keskustelualue
V/ Testitentti
%} Tehtava 3

My0s eri aktiviteettityypeilld on omat kuvakkeensa.

2.1 Tehtavien palauttaminen

Yleisin Moodlessa kaytetty aktiviteetti on tehtdvanpalautus. Kun opiskelijat palauttavat tehtdvansa Moodleen, on
opettajan helppo pitda palautukset jarjestyksessa ja ladata ne itselleen. Nain palautetut tiedostot eivat tayta
sdhkopostilaatikoita ja palautukset pysyvat tallessa. Opettaja voi myds antaa palautuksesta arvioinnin ja sanallisen
palautteen suoraan Moodleen. Tehdyt palautukset nakyvat vain kurssin opettajalle ja palautuksen tehneelle
opiskelijalle, ryhmatehtavissa myos omalle ryhmalle.

Tehtavanpalautussivulla on ensin opettajan antamat tiedot tehtavasta: kuvaus ja viimeinen palautuspadivamaara.
Tehtdva voi myos olla pysyvasti avoin, jolloin vastausta voi muokata milloin tahansa.

Verkkoteksti

Jos palautustehtdvassa on kaytossa verkkoteksti-ominaisuus, voit kirjoittaa vastauksesi suoraan Moodleen. Klikkaa Lisaa
palautus -painiketta aloittaaksesi kirjoittamisen.

Verkkoteksti +
Kirjoita vastauksesi tahan tekstikenttdan.

Muokkaa palautustani




Voit kirjoittaa palautuksesi Moodlen HTML-editorilla. Talloin kdytdssasi on yleisimmat tekstin muotoiluun kaytettavat
tyokalut.

Kirjasin ~ | Kirjasinkoko  ~ | Kappale v || £} 4a 455
B I Usx, x| EEE|J2 @A -2 -1 0
<
>3 —~ N
= 4= = 4E 2 H X Q H|pm

Kirjoita vastauksesi tahan tekstikenttaan. ..

Polku: p V7

Tallenna muutokset Peruuta

Voit suurentaa editoria vetamalla oikeasta alakulmasta.
Voit myo6s kirjoittaa tekstin erilliselld tekstinkasittelyohjelmalla ja lopuksi kopioida sen Moodlen tekstieditoriin.

Talloin osa tekstiin tekemistdsi muotoiluista saattaa kuitenkin kadota tai ndakya vaarin, koska HTML-muoto ei tue
kaikkia tekstinkasittelyohjelmien muotoiluja. Muotoilut kannattaakin yleensa tehda Moodlen omassa editorissa
jalkikateen. Esimerkiksi Wordista tuodut tekstit kannatta ”puhdistaa” Liita Wordistd — painikeella tai klikata ensin

Liita pelkkana tekstina — painiketta, jolloin pelkka teksti tuodaan editoriin ilman muotoiluja.

Voit tallentaa palautuksesi milloin tahansa ja jatkaa kirjoittamista myéhemmin. Jos esimerkiksi verkkoyhteys on poikki
kun klikkaat tallennuspainiketta, ei tekstisi tallennu Moodleen. Pitkaa tekstia kirjoittaessa onkin jarkevaa kirjoittaa teksti
ensin jollakin tekstinkasittelyohjelmalla (muistio ym) ja kopioida teksti moodleen!

Windowsissa CTRL — C kopioi, CTRL -V liittda, CTRL — A valitse koko tekstin...

Voit paivittaa palautustasi niin kauan kun tehtdva on avoinna tai opettaja on antanut palautuksestasi arvioinnin. Tata
tehtavatyyppia kdytetdan yleensa lyhyissa vastauksissa ja oppimispaivakirjoissa.

Kun olet tallentanut palautuksesi, ndytetdan tehtavan sivulla kirjoittamasi teksti ja milloin olet viimeksi muokannut sita.
Voit jatkaa tallennetun palautuksesi kirjoittamista klikkaamalla Muokkaa palautustani -painiketta.

Tiedostojen lahetys

Jos palautuskansion tiedostojen ldhetys on p&alla, voi opiskelija lisatd kansioon tiedostoja. Opettaja voi paattaa
kansioon lisattavien tiedostojen maksimimaaran ja suurimman mahdollisen tiedostokoon; oletuksena kansioon voi lisata
yhden tiedoston. Lisdaa palautuksesi tiedostolaatikkoon klikkaamalla Lisda... -painiketta tai raahaamalla tiedostot
katkoviivalla rajatulle alueelle (katso myds tdméan oppaan kohta 1.2 Profiilin muokkaaminen).

Uusien tiedostojen kokoraja: SMt ja litetiedostojen maksimmaara: 1

4 Lsad.. 8 Luo kansio e

» |uill Tiedostot

-

Lisd3 tiedosloja raahaamalla ne hiirelid tdhan



| [ = testidokumentit - o IEl

Aloitus Jaa Nayta A 0
o = |2 ]|2] [ 1. Valitse siirrettavat tiedostot.
Ruudut Nakymat Mykyinen Naytd/ Asetukset
~ = nakymd v piilota =
Asettell
(;- * 1 . <« latau... » testidok... v & Hae Uusien tiedostojen maksimikoko: Rajoittamaton
# Lisaa.. 48 Luokansio ==
\E_]testidokumenttiﬂm.docx
@testidokumenttiooz.doot » [l Tiedostot
i testidokumentti002.pdf
Tl testidokumenttion3.pdf |
1
1
2. Raahaa ja pudota tiedostot i !
4kohdetta 2K . . — ataa tiedostot pudottamalia ne tihdn .
Moodlen tiedostolaatikkoon. | T

Lisatty tiedosto naytetdaan kuvakkeena tiedostolaatikossa.

#48 Lyokansio ¥ Lataa kaikki

:
(111

» | Tiedostot

testido<umentti001.doc
X

Voit nyt hakea kansioon lisaa tiedostoja tai tallentaa tekemasi muutokset. Huomaa etta lisddmasi tiedostot tallentuvat
Moodleen vasta kun olet klikannut Tallenna muutokset -painiketta.

Jos lisdsit vahingossa vaaran tiedoston tai haluat vaihtaa lisdédmasi tiedoston nimen, klikkaa tiedoston kuvaketta.
Avautuvasta ikkunasta voit poistaa tiedoston tai nimeta sen uudelleen.

Lataa Poista

Nimi: | testidokumentti001.docx
Tekija: | Demo Opiskelija 02
Valitze lisenssi: | Kaikki oikeudet pidatetdan

Polku: | /|

FPaivita Peruuta




Kun olet tallentanut muutokset, ndytetdan palautuksesi yhteenveto.

Verkkote

ksti

Tiedostojen palautus

+

Kirjoita vastauksesi tahan tekstikenttaan..

~/WN testidokumentti001.docx

Muokkaa palautustani

Palaute ja arviointi

Opettajan antama arvosana ja sanallinen palaute nakyvat tehtdvasivun lopussa. Opettaja voi myos lahettaa

arviointityokalun kautta liitetiedoston opiskelijalle.

Arviointi

Arviointipaiva

Arvicija

Palaute

Palaute

3,00/5.00
Wednesday, 31 July 2013, 09:19

Testi Opettaja 1

Opettajan sanallinen palaute tehtavasta

2.2 Keskustelualueet

Opettaja voi lisata kurssille keskustelualueita, joihin opiskelijat voivat lisata uusia keskusteluja ja vastata muiden

lahettamiin viesteihin. Uutiset-keskustelualue on tarkoitettu opettajan tiedotuskanavaksi, joten opiskelija ei voi lisata

sithen uusia keskusteluja, mutta voi vastata opettajan lahettamiin viesteihin.

Oletuksena keskustelualueelle kirjoittamasi viestin padsee lukemaan kaikki kurssin osallistujat. Opettaja voi jakaa
opiskelijat ryhmiin, jolloin uusia keskusteluja voi lisdata vain omalle ryhmalle. Jos ryhmat on asetettu toisilleen

nakymattomiksi, ei toisten ryhmien viesteja pysty lukemaan.
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Keskustelualueen viesteihin voi myos lisata liitetiedostoja. Usein keskustelualuetta kaytetaankin esimerkiksi

ryhmatoiden palauttamiseen, koska talléin muut opiskelijat paasevat lataamaan ldhetetyt tiedostot ja kommentoimaan

niita.



2.2.1 Uuden keskustelun aloittaminen

Klikkaa Lisaa uusi viesti -painiketta aloittaaksesi uuden keskusteluaiheen. Kirjoita keskustelun aihe ja viesti, ja lisaa
halutessasi liitetiedosto. Klikkaa lopuksi Laheta viesti -painiketta.

Lisatkaa talle keskustelualueelle ryhmatydnne viestin liitteena

Lisda uusi viesti

(Talla keskustelualueella ei ole viela keskusteluja)

Viestin [ahettamisen jalkeen naytetdan keskustelualueen etusivu. Aloittamasi keskustelu nakyy nyt talla sivulla.
Keskustelut ndytetdan aikajarjestyksessa, viimeisin ensimmaisena. Klikkaa keskustelun otsikkoa lukeaksesi viestiketjun.

Viestin lahettamisen jalkeen sinulla on 30 minuuttia aikaa tarvittaessa poistaa viestisi tai muokata sen sisaltéa. Et voi
kuitenkaan poistaa viestidsi jos siihen on jo vastattu. Kurssin opettajalla on oikeudet muokata ja poistaa opiskelijoiden
viesteja. Opettaja voi my0s siirtaa aloitetun aiheen toiselle kurssilla olevalle keskustelualueelle.

2.2.2 Keskustelualueiden tilaaminen

Keskustelualueiden uusista viesteista voi tilata ilmoituksen (katso 1.3. Viestintdasetukset). Opettaja voi maaritelld
keskustelualueen tilausmoodin neljasta eri vaihtoehdosta.

Vapaaehtoinen tilaus - Kayttdja voi halutessaan tilata keskustelualueen viestit

Pakotettu tilaus - Kaikki kurssin osallistujat tilaavat keskustelualueen viestit. Tima asetus on hyodyllinen esimerkiksi
uutisfoorumilla.

Automaattinen tilaus - Kayttaja tilaa keskustelualueen automaattisesti kun han kirjoittaa viestin keskustelualueelle.
Automaattisen tilauksen voi kytkea pois paalta oman profiilin asetuksista.

Tilaus pois kdytosta - Kukaan ei voi tilata keskustelualueen viesteja.

Kaytannossa oletusasetukset sivustossa kannattaa jattaa paalle “tarpeettomien viestien” valttamiseksi.

2.2.3 Keskustelualueiden seuranta

Voit asettaa profiilistasi keskustelualueen seurannan paalle.

Talloin saat ndytodlle ilmoituksen lukemattomista viesteista. Esimerkiksi omalla kotisivullasi ilmoitetaan kurssin tiedoissa,
jos kurssin keskustelualueilla on lukemattomia viesteja.

My®os kurssin etusivulla naytetadn lukemattomien viestien maara keskustelualueen kohdalla.
Keskustelualueen etusivulla ndytetdan keskustelujen luettelossa lukemattomien viestien sarake.

Jos et halua seurata tietyn keskustelualueen viesteja, voit kytkea seurannan pois paalta kyseisen keskustelualueen
Asetukset -lohkosta. Samasta kohdasta voit myds asettaa seurannan takaisin paalle.

Opettaja voi asettaa keskustelualueen viestien seurannan pois paalta tai pakotetuksi.



